[Tpunoxxenune Ne 8
K Y4eTHOI ITOJIUTHKE
JUTSL LIeJIe OyXTalTepCKOro yuera

Ilopsinok mepenavyu JOKyYMEHTOB OyXIraJTepcKOro y4era u el IpU CMeHe
PYKOBOAMTEJIS, [JIABHOTO OyXrajrepa

1. Opranu3anus nepeaayu J0KYMEHTOB H JieJ

1.1. OcHoBaHueM JuIsl Tepeiayu JOKYMEHTOB U JIEN SIBJIICTCS MPEKPALICHUE MOTHOMOYUI
pYKOBOIUTENS, _ (TIPUKa3, PACHOPSDKEHUE M T.I1.) 00 OCBOOOXICHUH OT JOJDKHOCTH TJIABHOTO
Oyxranrepa.

1.2. [Ipy BO3HMKHOBEHHUH OCHOBaHMs, HazBaHHoro B 1. 1.1, um3nmaercs (mpukas,
pacnopshKeHUe U T.01.) O Iepeade JOKYMEHTOB U Jell. B HeM yka3bIBaroTCs:

a) JIMIIO, TIepeJarolee JOKyMEHTHI U JIeNa;

0) U110, KOTOPOMY TEpPEAaOTCA JOKYMEHTHI U JIeN1a;

B) JlaTa Mepeavu JOKyMEHTOB U JIeJ U BpeMs Haualia ¥ MPEJIeNIbHBIA CPOK TaKOU TepeIadH;
I') COCTaB KOMUCCHH, CO3JIaBAEMOM JIJISl TIepelaur JOKYMEHTOB U Jiel (Jajiee - KOMUCCHS);

I[) NEpCUYCHb UMYIICCTBA U 065[33T€J'II)CTB, IMoJIC)KAllIUX UHBCHTapU3aluu, 1 COCTaB
HHBCHTapHSaHHOHHOfI KOMHUCCHUH (GCJ'II/I OH OTJIMYACTCA OT COCTaBa KOMHUCCHUU, CO3I[aBa€MOI\/'I JJIA
nepeaayn J10KyMEHTOB U ,Z[eJ'I).

1.3. B cocraB KOMUCCHH TIpM CMEHE PYKOBOJIMWTEIS BKIIIOYACTCS IPEICTABHTENb OpraHa,
OCYILECTBIISAIONIETO (PYHKIMU U TIOJTHOMOYHS YUPEIUTEINS.

1.4. Ha BpEMs ydacCTUd B pa60Te KOMUCCHH €€ YJICHBI OCBO60)K,I[aIOTC$I OT HCIIOJTHCHUSA
CBOHUX HCIIOCPCACTBCHHBIX NOJIDKHOCTHBIX O6$I33HHOCT€IZ, €CJIM1 UHOC HC YKA3aHO B gH[}I/IKaSG,
PACHOPSYKCHUHN U T.11.) 0 nepeaavc J0KyMCHTOB U ICII.

Iopsaok nepenaumn 10KYMEHTOB U J1eJ
1.5. Ilepenaua JOKyMEHTOB | JIe]T HAUMHACTCS C MPOBEICHNS WHBECHTApU3AIUH.

1.6. lHBeHTapU3allM TIOJUICKAT BCE HWMYIIECTBO, KOTOPOE 3aKPEIUICHO 3a JIHIIOM,
MepeTarONINM JIeJIa U JOKYMEHTHI.

1.7. HemocpencTBEHHO TpH Tiepenade el U JOKYMEHTOB OCYIIECTBISIOTCS CIICTYIOIINE
NENCTBU:

a) nepeaaromiee JIMIno B IpUCYTCTBUH BCEX YJICHOB KOMUCCUU NCMOHCTPUPYET IIPUHUMAIOIICMY
JiMiy BCC nepcaaBacMbIC TOKYMCHTEI, B TOM YHCJIC:

- YUpEIUTEIbHBIC, PETUCTPALIMOHHBIE U UHBIC JJOKYMEHTHI;
- IMLEH3UH, CBUICTENBCTBA, IATEHTHI U IIP.;
- TOKYMEHTBI Y4ETHOH MOJIUTHKHY;

- OyXTaNTEPCKYI0 U HAJOTOBYIO OTYETHOCTH;



- IJ1aH (PUHAHCOBO-XO03HCTBEHHON JESTEIbHOCTH YUPEKIEHUS, TOCYAapCTBEHHOE 3a/1aHue 1
OTYET O €r0 BBINOJHEHUH;

- JOKYMEHTBI, OATBEPKIAIOIIME PErUCTPALIMIO IIPAB HA HEJBM)KUMOE UMYIIECTBO, JOKYMEHTHI
0 perucrpanuu (IOCTaHOBKE Ha YUET) TPAHCIIOPTHBIX CPEJICTB;

- aKThl PEBU3HI1 U TPOBEPOK;

- PErUCTpbl OYXTalNTepPCKOTo y4eTa: KHUTHU, 00OPOTHBIE BEIOMOCTH, KAPTOUKH, JKYpHAIIbI
onepaunui u mnp.;

- PETUCTPBI HAJIOI'OBOI'O YU€Ta;

- JOTOBOPBI C KOHTpAarcHTaMu,

- AKThI CBCPKH PACUCTOB C HAJIOI'OBBIMU OpraHaMu, KOHTparcHTaMu,
- ICPBHUYHBIC (CBOI[HBIG) YUYCTHBIC TOKYMCHTHI,

- HOKYMCHTBI I10 MHBCHTApU3alluu UMYILIICCTBA U O6HS&T€J’ILCTB, B TOM YHCJIC aKThI
HHBCHTAapU3allii, HHBCHTAPHU3AIIHOHHLIC OIIMCH, CINYUTCIIbHBIC BEJOMOCTHU,

- UHBIC JOKYMCHTBI;

0) mepenaroliee JUIO B MIPUCYTCTBUU BCEX WIEHOB KOMUCCUU JEMOHCTPUPYET MPUHUMAIOIIEMY
JUILY BCIO HH(OPMALINIO, KOTOpasi UMEETCsI B 3JIEKTPOHHOM BH/JIE U MOUIEKUT Iepeaaye
(Oyxrantepckue 6a3bl, MAPOIH U MHBIE CPEJICTBA JJOCTYIA K HEOOXOIUMBIM /ISl paOOThI

pecypcam U mp.);

B) IIepeIaroIee JIMIIO B MIPUCYTCTBUH BCEX YJICHOB KOMUCCUU TIEpEAacT MPUHUMAIOIIEMY JIUITY
BCE JJICKTPOHHBIC HOCUTEIN, HEOOXOAUMBIC JJIs1 pa0OThI, B YACTHOCTU CEPTH(PHUKATHI
AIIEKTPOHHOM TOAIHKCH, a TAK)KE JEMOHCTPUPYET MOPSIOK UX MPUMEHEHHS (€CITU 3TO HE
CIENaHo paHee);

1") nepeaaroniee JIMIo B IpUCYTCTBUU BCEX YICHOB KOMUCCHU NEPCAACT MPUHUMAIOIIEMY JIMIY
KJIIO4YH OT CCfI(I)OB, ne4yaTu U mTaMIibl, YCKOBBIC KHHMXKXKHU U T.II.;

I[) nepeaaroniee JIMIo B IpUCYTCTBUU BCEX YICHOB KOMUCCHU NOBOJUT OO MPUHUMAIOUICTO JIMIa
I/IH(I)OpMaI_II/IIO 000 Bcex HpO6JICMaX, HCPCUICHHBIX JCJIaX, BOBMOKHBIX WJIM UMCIOIIUX MCCTO
MPETCH3UAX KOHTPOJIHUPYIOIIUX OPraHOB U MHBIX aHAJIOTUYHBIX BOIIPOCAX;

€) MpU HEOOXOAMMOCTH TEePEAA0IIIee JIUIIO TaeT MOSICHEHHUS 10 TI0OOMY U3 TIepeaBacMbIX
(IeMOHCTPUPYEMBIX B TIPOIIECCE Mepeiadn) JOKYMEHTOB, HHPOpPMAIIUH, IPEIMETOB.
[TpenocraBnenue MOsCHEHUH O JTF0OOMY BOMIPOCY MPUHUMAIOIIETO Ul U (WJIH) WieHa
KOMHUCCHHU 00SI3aTENLHO.

1.8. Tlo pe3ynbpTaram mepenayu 1ei U JOKyMEHTOB COCTABIISICTCS aKT .

1.9. B akte oTpaxkaercss Kaxaoe JAEHCTBHE, OCYIIECTBICHHOE MPHU Nepeaaye, a TakKe BCe
JIOKYMEHTBI, KOTOpbIe OBLIH Nepeaanbl (IPOAEMOHCTPUPOBAHBI) B IPOLIECCe Mepeaayu.



1.10. B akTe oTpaxkaroTcsl BCE CYIICCTBEHHBIC HEIOCTATKH W HAPYUICHUS B OpraHU3aIluu
pa6OTBI 10 BCACHUIO Y4€Ta, BBIAABJIICHHBLIC B ITPOLECCE ICPCaAaAYr NOKYMCHTOB U JICJI.

1.11. AKT cocraBisercs B JABYX SK3eMIUIApax (sl MepeAaroliero W MPUHUMAIOIETO),
MOAMKUCHIBACTCS MEPEAAIOIUM JIMIIOM, TPUHUMAIOUIUM JIMIIOM U BCEMHU YJIEHAMU KOMHUCCHUHU.
OTKa3 OT MOJNUCAHUS aKTa HE JIOIYyCKAETCSI.



